
Zgłoszenie OSP do CRBR krok po kroku 
- Instrukcja 
 

Zgłoszenie Ochotniczej Straży Pożarnej do CRBR 

Na podstawie statutu OSP ustalono, że Beneficjentami Rzeczywistymi są wszyscy członkowie 

Zarządu OSP.  
 

Wymagania 

1) Aktualny odpis KRS 

2) Podpisy elektroniczne (profile zaufane) prezesa i skarbnika 
 

 

Etap 1 – utworzenie zgłoszenia 
Należy wejść na stronę https://crbr.podatki.gov.pl/ oraz wybrać opcję „Utwórz zgłoszenie”. 

 

 

https://crbr.podatki.gov.pl/


 

W następnym kroku wpisujemy NIP i formę prawną organizacji. 

Jako formę prawną wybieramy 128 – Stowarzyszenie wpisane do KRS. 

Naciskamy przycisk „Dalej”. 

 

 

W kolejnym kroku należy wskazać datę zdarzenia. Dla zgłoszeń rejestracyjnych można ustawić datę bieżącą, 

następnie naciskamy przycisk „Utwórz nowe zgłoszenie”. 

  



W kolejnym etapie należy uzupełnić formularz rejestracyjny. 

Dla łatwiejszego zilustrowania sposobu wprowadzania danych, podzielimy go na dwie części. 

Część A – wprowadzenie danych identyfikacyjnych. 

 

W formularzu należy uzupełnić: 

- numer KRS 

- nazwę Ochotniczej Straży Pożarnej (zgodna z KRS) 

- miejscowość siedziby 

- ulicę siedziby (opcjonalnie) 

- numer domu 

- numer lokalu (opcjonalnie) 

W drugiej części zgłoszenia określamy osoby zgłaszające oraz beneficjentów rzeczywistych. 

W naszym przypadku będą to: 

1) prezes – występujący jako beneficjent rzeczywisty (BR) i osoba dokonująca zgłoszenia (OZ) 

2) skarbnik – BR+OZ 

3) wiceprezes – BR 

4) naczelnik – BR 

5) sekretarz – BR 

6) zastępca naczelnika – BR 

7) gospodarz – BR 

(oraz pozostali członkowie zarządu – zarząd może liczyć więcej niż 7 osób) 

W pierwszej kolejności zgłosimy prezesa i skarbnika. Ich zgłoszenie będzie nieco trudniejsze niż pozostałych, 

ponieważ musimy określić im podwójną rolę (beneficjent rzeczywisty oraz zgłaszający). 

  



 
 

Dla każdej osoby należy określić numer PESEL, imiona, nazwisko, kraj obywatelstwa oraz kraj zamieszkania. 

Dla osób zgłaszających w polu 17. wybieramy znacznik ([X] zgłaszający). 

Następnie musimy dodać informację o tym, że ta osoba jest jednocześnie beneficjentem rzeczywistym. 

W tym celu naciskamy przycisk [ + Dodaj informacje o udziałach lub uprawnieniach beneficjenta / informację o 

funkcji zgłaszającego ].  

Po jego kliknięciu na ekranie pojawi się powielona sekcja z polami od nr 17 do 24. Dla OSP zawsze będziemy 

wybierali opcję ([x] inne uprawnienia) a w polu 24. Będziemy określali funkcję osoby w zarządzie: 

 



Po prawidłowym wprowadzeniu informacji w formularzu osoba którą wpisaliśmy powinna być oznaczona kolorem 

zielonym: 

 

Kolejną osobę dodajemy za pomocą przycisku [+ Dodaj beneficjenta/zgłaszającego] 

Analogicznie powtarzamy czynność dla skarbnika (zaznaczając że jest to i osoba zgłaszająca i beneficjent rzeczywisty), 

z tym że dla skarbnika przy określeniu charakteru uprawnień beneficjenta rzeczywistego wpiszemy inne uprawnienia: 

skarbik – członek zarządu. 

Pozostałe osoby wchodzące w skład zarządu wpisujemy tylko jako beneficjentów rzeczywistych, dlatego też nie 

zaznaczamy przy nich już opcji [Zgłaszający], a tylko [Inne uprawnienia] i w polu 24. wpisujemy rodzaj uprawnień. 

Odpowiednio będą to: 

gospodarz – członek zarządu, naczelnik – członek zarządu, gospodarz – członek zarządu, sekretarz-członek zarządu, 

zastępca naczelnika – członek zarządu, wiceprezes – członek zarządu. 

 

Podwójna nazwa typu „gospodarz – członek zarządu” określa szczegółowo rodzaj uprawnień do kierowania 

organizacją wynikającą ze statutu i dodatkowo wskazuje że jest członkiem organu statutowego organizacji.  

 



 

 

Po wypisaniu wszystkich osób, należy potwierdzić klauzulę odpowiedzialności i nacisnąć przycisk „Dalej ->” 

 

 

W kolejnym kroku na ekranie zostanie wyświetlona wizualizacja formularza zgłoszeniowego który będzie można 

poprawić, zapisać do pliku lub podpisać i wysłać. 

  



 

 

Sporządzony dokument można zapisać w pliku .XML i podpisać oraz wysłać go w późniejszym terminie. 

Kliknięcie opcji „Podpisz dokument” spowoduje przekierowanie do podpisania dokumentu za pomocą profilu 

zaufanego. Kolejnym krokiem po podpisaniu go przez wymagane osoby będzie jego wysłanie. Z uwagi na to, że 

wykonywanie dalszych czynności przedstawionych w niniejszej instrukcji powoduje już skutki prawne, nie zostały one 

przedstawione w niniejszym skrypcie, ponieważ zawiera on fikcyjne dane. 

Należy pamiętać, że zgłoszenie musi zostać podpisane przez wszystkie osoby, które zostały w zgłoszeniu zdefiniowane 

jako osoby dokonujące zgłoszenia (w tym wypadku prezes + skarbnik). 

Do sporządzenia i wysłania zgłoszenia zaleca się korzystanie z pomocy (asysty) osoby z wiedzą informatyczną lub 

prawno-księgową, która w przeszłości dokonywała już zgłoszeń lub wysyłała elektronicznie inne dokumenty (np. 

sprawozdania finansowe). 
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