/gtoszenie OSP do CRBR krok po kroku
- Instrukcja

Zgtoszenie Ochotniczej Strazy Pozarnej do CRBR

Na podstawie statutu OSP ustalono, ze Beneficjentami Rzeczywistymi sg wszyscy cztonkowie
Zarzgdu OSP.

Wymagania
1) Aktualny odpis KRS

2) Podpisy elektroniczne (profile zaufane) prezesa i skarbnika

Etap 1 — utworzenie zgtoszenia
Nalezy wejs¢ na strone https://crbr.podatki.gov.pl/ oraz wybraé opcje ,,Utwédrz zgtoszenie”.
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Wersja kontrastowa

. Portal Podatkowy
y pOd atkl .g OV. pl Tu znajdziesz informacje o podatkach i rozliczysz sie online

Centralny Rejestr Beneficjentow Rzeczywistych

Aplikacja dopuszcza mozliwosc podpisania zghoszenia podpisem kwalifikowanym oraz profilem zaufanym przez ePUAP,

Wyszukayj Utwoérz zgloszenie SprawdZ status zgtoszenia
Wyszukaj beneficjenta lub podmiot w Centralnym Wypetnij formularz zgloszeniowy / wykonaj korekte Sprawdz status zgloszenia i pobierz Urzedowe
Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych zgtoszenia beneficjenta rzeczywistego w Centralnym Poswiadczenie Odbioru

Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych

o >

Weczytaj zgltoszenie Zgtos rozbieznosc

Importuj zgtoszenie z pliku XML Zglos rozbieznosc dotyczaca podmiotu w CRER

+ Wczytaj z pliku XML

(2.6.3)



https://crbr.podatki.gov.pl/

A Portal Podatkowy Ustugi - ADCR. X +

<« C @ crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/utworz-zgloszenie
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Wersja kontrastowa

Podaj NIP (ident.trustu) zgl.podmiotu

Podaj NIP (lub ident.trustu) rme organizacyjna podmiotu

NIP / identyfikator trustu

ARRRRRRREY

Forma organizacyjna

128 - Stowarzyszenie wpisane do KRS

]

(2.6.3)

W nastepnym kroku wpisujemy NIP i forme prawng organizacji.

Jako forme prawng wybieramy 128 — Stowarzyszenie wpisane do KRS.

Naciskamy przycisk ,Dalej”.

Wybierz zgtoszenie

Nowe zgtoszenie

Data zdarzenia

2021-12-27

Aktualizacja zgtoszenia

Utworz nowe zgtoszenie

Liczba zgtoszen: 0

Q Wyszukiwanie

Brak utworzonych zgtoszen

Operacja

W kolejnym kroku nalezy wskaza¢ date zdarzenia. Dla zgtoszen rejestracyjnych mozna ustawic¢ date biezaca,

nastepnie naciskamy przycisk ,,Utwdrz nowe zgtoszenie”.




W kolejnym etapie nalezy uzupetni¢ formularz rejestracyjny.
Dla tatwiejszego zilustrowania sposobu wprowadzania danych, podzielimy go na dwie czesci.
Czes¢ A — wprowadzenie danych identyfikacyjnych.

Wypetnij formularz

CRBRZG (4

ZGLOSZENIE INFORMAC])I O BENEFICJENTACH RZECZYWISTYCH

Zgloszenie wymaga podania co najmniej jednego beneficjenta i jednego zglaszajacego.

Do zglaszania informacji o beneficjentach rzeczywistych i ich aktualizacji sq obowigzane:
1. spdtki jawne, spotki partnerskie, spétki komandytowe, spétki kamandytowo-akgyjne;
2. proste spatki akcyjne, spatki z 0.0, spotki europejskie;
3. spatki akcyjne, T wyjatkiem spotek publiczmych w rozumieniu ustawy 7 dnia 28 lipca 2005 r. o ofercie publicznej i warunkach wprowadzania instrumentow finansowych do zorganizowanego systemu obrotu oraz o spotkach
publicznych.
4. Ezig, spbtdzielnie, spétdzielnie europejskie, stowarzyszenia wpisane do KRS, fundacje;

5. trusty, w ktérych powiernik {lub os. zajmujgca stanowisko réwnowaine) mieszka lub ma siedzibe na terytorium RP albo nawigzuje stos.gospodarcze lub nabywa nieruchomesd na terytorium RP w imieniu/na rzecz trustu;

A.DANE PODMIOTU

A.1. DANE IDENTYFIKACY)NE

1. NIP (lub identyfikator trustu) 2. KRS

0123456789

3. Nazwa

OCHOTNICZA STRAZ POZARNA W NOWE] WSI

4, Forma erganizacyjna

A.2. AKTUALNY ADRES SIEDZIBY

5. Migjscowosd 6. Kod pocztowy
NOWA WIES 11111
7. Ulica 8. Nr domu 9. Nr lokalu

STRAZACKA|

-

W formularzu nalezy uzupetnic:

- humer KRS

- nazwe Ochotniczej Strazy Pozarnej (zgodna z KRS)
- miejscowos¢ siedziby

- ulice siedziby (opcjonalnie)

- numer domu

- numer lokalu (opcjonalnie)

W drugiej czesci zgtoszenia okreslamy osoby zgtaszajgce oraz beneficjentéw rzeczywistych.

W naszym przypadku bedg to:

1) prezes — wystepujacy jako beneficjent rzeczywisty (BR) i osoba dokonujaca zgtoszenia (0Z)
2) skarbnik — BR+0Z

3) wiceprezes — BR

4) naczelnik — BR

5) sekretarz — BR

6) zastepca naczelnika — BR

7) gospodarz — BR

(oraz pozostali cztonkowie zarzgdu — zarzad moze liczy¢ wiecej niz 7 0séb)

W pierwszej kolejnosci zgtosimy prezesa i skarbnika. Ich zgtoszenie bedzie nieco trudniejsze niz pozostatych,
poniewaz musimy okresli¢ im podwadjng role (beneficjent rzeczywisty oraz zgtaszajacy).



Liczba zgtaszanych beneficjentéw/zgtaszajgoych: 1 + Dodaj beneficjenta/zglaszajgcego

®
JAN
NOWAK
Pozycja poprawna
B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO

10. PESEL 11. Data urodzenia

1M1111e
12. Pierwsze imig 13. Imie drugie i kalejne 14, MNazwiska

JAN MNOWAK
15. Kraj cbywatelstwa 16. Kraj zamieszkania

PL - POLSKA e PL - POLSKA ~

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]I ZGLASZAJACEGO

17. Charakter uprawnien przystugujgcych Beneficjentowi / Informacja o funkcji zgtaszajacego

1
Bezposrednie uprawnienia whascicielskie Posrednie uprawnienia wiascicielskie Inne uprawnienia o Zgtaszajacy
18. Rodzaj uprawnien / funkgji zgtaszajgcego 19. Jednostka miary 20, Wartosc
zgtaszajgey - czlonek zarzadu v

21. Rodzaj uprzywilejowania

22. Opis uprzywilejowania / Inne infarmacje

23. Posrednie uprawnienia wiascicielskie

24, Inne uprawnienia

+ Dodaj informacdje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informade o funkdji zgtaszajacego

Dla kazdej osoby nalezy okresli¢ numer PESEL, imiona, nazwisko, kraj obywatelstwa oraz kraj zamieszkania.
Dla oséb zgtaszajacych w polu 17. wybieramy znacznik ([X] zgtaszajacy).

Nastepnie musimy dodad informacje o tym, ze ta osoba jest jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym.

W tym celu naciskamy przycisk [ + Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta / informacje o
funkcji zgtaszajacego ].

Po jego kliknieciu na ekranie pojawi sie powielona sekcja z polami od nr 17 do 24. Dla OSP zawsze bedziemy
wybierali opcje ([x] inne uprawnienia) a w polu 24. Bedziemy okreslali funkcje osoby w zarzadzie:

17. Charakter uprawnien przystugujacych Benefijentowi / Informacja o funkdji zglaszajacego

Bezposrednie uprawnienia wiascicielskie Posrednie uprawnienia wiascicielskie o Inne uprawnienia Zglaszajgcy -

18. Rodzaj uprawnien / funkdji zgtaszajgcego 18. Jednostka miary 20, Wartosc

21. Rodzaj uprzywilsjowania

22. Opis uprzywilejowania / Inne informacje

23. Posrednie uprawnienia wiascidelskie

24, Inne uprawnienia

PREZES ZARZADU

+ Dodaj informacje o udziatach lub uprawnieniach beneficjenta 7 informadje o funkdji zgtaszajacego




Po prawidtowym wprowadzeniu informacji w formularzu osoba ktdrg wpisalismy powinna by¢ oznaczona kolorem
zielonym:

A.2. AKTUALNY ADRES SIEDZIBY

5. Miejscowosc 6. Kod poczrowy
MOWA WIES 11-111

7. Ulica 8. Nr domu 9, Nr lokalu
STRAZACK 7

B. DANE BENEFICJENTOW / ZGLASZAJACYCH

Liczba zglaszanych beneficjentdw/zgiaszajacych: 1 + Dodaj beneficjenta/zglaszajgcego

JAN

MO

NOWAK

Pozyda poprawna

B.1. DANE IDENTYFIKACY]NE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO

Kolejng osobe dodajemy za pomocg przycisku [+ Dodaj beneficjenta/zgtaszajgcego]

Analogicznie powtarzamy czynnosc¢ dla skarbnika (zaznaczajac ze jest to i osoba zgtaszajgca i beneficjent rzeczywisty),
z tym ze dla skarbnika przy okresleniu charakteru uprawnien beneficjenta rzeczywistego wpiszemy inne uprawnienia:
skarbik — cztonek zarzadu.

Pozostate osoby wchodzgce w sktad zarzadu wpisujemy tylko jako beneficjentéw rzeczywistych, dlatego tez nie
zaznaczamy przy nich juz opcji [Zgtaszajacy], a tylko [Inne uprawnienia] i w polu 24. wpisujemy rodzaj uprawnien.
Odpowiednio bedg to:

gospodarz — cztonek zarzadu, naczelnik — cztonek zarzadu, gospodarz — cztonek zarzadu, sekretarz-cztonek zarzadu,
zastepca naczelnika — cztonek zarzadu, wiceprezes — cztonek zarzadu.

Podwdjna nazwa typu ,gospodarz — cztonek zarzadu” okresla szczegétowo rodzaj uprawnien do kierowania
organizacjg wynikajgca ze statutu i dodatkowo wskazuje ze jest cztonkiem organu statutowego organizacji.



B. DANE BENEFICJENTOW / ZGLASZAJACYCH

Liczba zgtaszanych beneficjentdw/zglaszajacych: 4 + Dodasj benefigenta/zglaszajacego = Usun benefigenta/zglaszajgcego

JAN JACEK MARIA ANDRZE]
NOWAK KOWALSK] KAROLAK ADAMSK]

Pozycja poprawna Pozycja poprawna Pozycja poprawna Pozycja poprawna

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO

10. PESEL 11. Data urodzenia
98010100005
12. Pierwsze imie 13. Imie drugie i kolejne 14, Nazwiska
ANDRZE] ADAMSK]
15. Kraj cbywatelstwa 16. Kraj zamieszkania
PL - POLSKA e PL - POLSKA ~

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKC]I ZGLASZAJACEGO

17. Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkdji zgtaszajacego

Bezposrednie uprawnienia wiascicielskie Posrednie uprawnienia wiascicielskie o Inne uprawnienia Zgtaszajgcy

(=]

18. Rodzaj uprawnien / funkcji zgtaszajacego 18, Jednostka miary 0. Wartosc
21. Redzaj uprzywilejowania
22. Opis uprzywilejowania / Inne informacje

23. Posrednie uprawnienia wiascicielskie

24, Inne uprawnienia

SEKRETARZ - CZHOMNEK ZRRZ%_Dq

Po wypisaniu wszystkich oséb, nalezy potwierdzi¢ klauzule odpowiedzialnosci i nacisng¢ przycisk ,,Dalej ->”

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnosci

JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA ZEOZENIE FAESZYWEGO OSWIADCZENIA

W kolejnym kroku na ekranie zostanie wyswietlona wizualizacja formularza zgtoszeniowego ktéry bedzie mozna
poprawié, zapisac do pliku lub podpisaé i wystaé.



Opis uprzywilejowania / Inne informacje:
Posrednie uprawnienia wlascicielskie:

Inne uprawnienia: WICEPREZES - CZLOMNEK ZARZADU

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA / ZGLASZAJACEGO.

PESEL: 98010100003 Data urodzenia: Pierwsze imig: ANDRZE Imie drugie i kolejne:

MNazwisko: ADAMSKI Kraj obywatelstwa: PL - POLSKA Kraj zamieszkania: PL - POLSKA

B.2. INFORMACJA O UDZIALACH LUB UPRAWNIENIACH BENEFICJENTA / INFORMACJA O FUNKCJI ZGLASZAJACEGO
Charakter uprawnien przystugujacych Beneficjentowi / Informacja o funkcji zgtaszajacego: Inne uprawnienia
Rodzaj uprawnien / funkcji zglaszajgcego:

Jednostka miary: Wartosc:

Rodzaj uprzywilejowania:

Opis uprzywilejowania / Inne informacje:

Posrednie uprawnienia wlascicielskie:

Inne uprawnienia: SEKRETARZ - CZLOMNEK ZARZADU

C. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI

25. Klauzula odpowiedzialnosci
JESTEM SWIADOMY ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA ZLOZENIE FALSZYWEGO OSWIADCZENIA

PODPISY

% Zapisz do pliku XML # Edytuj B Podpisz dokument

Sporzgdzony dokument mozna zapisac¢ w pliku XML i podpisa¢ oraz wystaé go w pdzniejszym terminie.

Klikniecie opcji ,Podpisz dokument” spowoduje przekierowanie do podpisania dokumentu za pomocg profilu
zaufanego. Kolejnym krokiem po podpisaniu go przez wymagane osoby bedzie jego wystanie. Z uwagi na to, ze
wykonywanie dalszych czynnosci przedstawionych w niniejszej instrukcji powoduje juz skutki prawne, nie zostaty one
przedstawione w niniejszym skrypcie, poniewaz zawiera on fikcyjne dane.

Nalezy pamietaé, ze zgtoszenie musi zosta¢ podpisane przez wszystkie osoby, ktdre zostaty w zgtoszeniu zdefiniowane
jako osoby dokonujace zgtoszenia (w tym wypadku prezes + skarbnik).

Do sporzadzenia i wystania zgtoszenia zaleca sie korzystanie z pomocy (asysty) osoby z wiedzg informatyczng lub
prawno-ksiegowa, ktora w przesztosci dokonywata juz zgtoszen lub wysytata elektronicznie inne dokumenty (np.
sprawozdania finansowe).

Opracowat:
Wojciech Krawczyk
Wiceprezes Zarzadu Oddziatu Powiatowego
Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP

w Ostrowie Wielkopolskim



